COLEGIO DE
D PROFESORAS Y
PROFESORES

DE CHILE

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DIRECCION

FINANZAS

TESORERIA &

RECAUDACION
TESORERIA Y COBRANZAS CAJA

Departamento Finanzas se compone de 3 unidades
* Unidad de recaudacion y cobranza
% Unidad de Caja (pagos de caja recaudadora y centros vacacionales)

% Unidad de Tesoreria: Garantizar los recursos financieros y supervisar
flujos de efectivo para cubrir gastos y emergencias.
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Proceso de Recaudacion y Distribucién de Remesas

Recepcion del 1% Cotizacién Registro de Cotizaciones

Cierre de Mes y Distribucién
de Remesas

Recaudacion Municipalidad |dentifica, asocia y registra en _ o
(. Sistema Velneo los pagos de Se realiza la distribucién de
SLEP colizacion al RUT de cada 103 statutos del Colegio d6
i colegiado.
Caja Recaudadora g Profesores.

(independientes, jubilados)

REMESA FILIAL (] DESCUENTOS == MONTO DE REMESA

A PAGAR

Tesoreria

(D PROFESORES
DE CHILE




D PROFESORAS Y Pago de Remesas Regiones Centralizadas
PROFESORES

DE CHILE
Regional - Comunal Contabilidad

Envia rendicion de Ingresos y
Gastos en Velneo

Revisa Rendicion

¢ Rendicion
0] ¢4

Realiza Pago los dias 15y 30
de cada mes.
Registra Comprobantes en
carpeta Bancos de Velneo.
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PROF Solicitud de Pago de Cuentas de Servicios y otros

Regional - Comunal Directorio Nacional Tesoreria

Confecciona y remite a
Tesorera Nacional Oficio
firmado en original, adjunta
documentos de respaldos,
datos bancarios y correo de
contacto de los
destinatarios.

e I

Tesorera Nacional
recibe, y remite al
Director de Finanzas

Director de Finanzas
revisa

¢, Revision
OK?

Jefa de Tesoreria
recepciona y revisa
Oficio para pago

¢, Revision
OK?

Realiza pago y envia
comprobantes a para su
respaldo

COLEGIO DE

PROFESORES

DE CHILE



SISTEMA DE INFORMACION
A LOS DIRIGENTES
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Modulo Menu Bancos

Permite que cada sede pueda descargar y guardar sus cartolas bancarias y comprobantes de transferencias

de pago de remesas, a objeto de informar en sus rendiciones.

Para acceder al médulo Menu Bancos de su filial haga doble clic en carpeta Menu Bancos, posteriormente
Haga doble clic en Doctos Busqueda Avanzada, para revisar Cartolas y transferencias. Favor haga clic en

Aceptar.
. Sistema Colegio Profesores - [Menu Principal] — [m]
-Eﬁrchivo Editar Favoritos Ver Ventana Ayuda o | = |_
% B eeBraa(gRd0et||es0mam el = |

-
Busqueda Avanzada Rendiciones Comunales

(P Busqueda Avanzada Cartolas

Buscar

Todos
i+

v

Buscar Cancelar

2t Doctos Bancos Busqueda Avanzada ~Tipo de bisqueda

{" Todas las cartolas
" Por N° Folio

i~ Por Periodo

¥ Por Sede

sede
[ B [COMUNAL LnaRES

Periodo

e

Afio

o

6 |Departamento de Contabilidad (D PROFESORES
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Modulo Menu Bancos Cartolas Bancarias

Para acceder a las cartolas, primero identifique el periodo a consultar. Haga un clic para
seleccionar el periodo y sobre la misma, doble clic. Le servira de apoyo al momento de rendir

ingresos y gastos.

\ [Colegio Profesores - [MIG-CARTOLAS]

= [m]

x

Editar Fichas Lista Mavegante Procesos Favoritos Ver Ventana Ayuda

Mes y ano
de cartola

SN-EFN (D cartolas Bancarias

6080
5847
5612
5308
5151
5150

Hacer un clicen la
linea del mes y afno
que desea consultar.
Luego doble clic para
\.acceder a la cartola.

5612

IR SR R Y =l sede
[CoMUNAL LiuaRes
" Comuna 5 | CARTOLABANCARIA 5 5-Jun-2024 § CTA CTE 120013520 SCOTIABANK MAY
Comuna 4 2024 CARTOLABANCARIA 4 6-May-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK ABR General |
Comuna COMUNAL LINARES 3 2024 CARTOLABANCARIA 3 4-Abr-2024 CTA CTE 120013520 SCOTIABANK MAF
Comuna COMUNAL LINARES 2 2024 CARTOLABANCARIA 2 5-Mar-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK FES
Comuna COMUNAL LINARES 024 CARTOLABANCARLA 1 B8-Feb-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK ENE Periodo Remesa Tipo de Documentos N° Documento Fecha Emigién
Comuna COMUNAL LINARES 2023 CARTOLABANCARIA 12 4-Ene-2024 CTACTE 120013520 SOCTIABANK DICI [2[ 2022 I 1 [CARTOLABANCARIA 2 [ swar202¢
Comuna COMUNAL LINARES 12 2023 CARTOLABANCARIA 12 4-Ene-2024 CT CTE 37023752 SCOTIARANK DICIEM
Comuna COMUNAL LINARES 11 2023 CARTOLABANCARIA 1 13-Dic-2023 CTA CTE 120013520 SCOTIABANK NOV Glosa
Comuna COMUNAL LINARES 11 2023 CARTOLABANCARIA " 13-Dic-2023 CTA CTE 37023752 SCOTIABANK NOVI CTA CTE 120013520 SCOTIABANK FEBRERO
Comuna COMUNAL LINARE; 10 2023 CARTOLABANCARIA 10 7-Nov-2023  CTACTE 120013520 SCOTIABANK OCT Cartola Banco 02 FEBRERO CTA CTE. 120013520 DEL SCOTIABANK pd?
Comuna COMUNAL 10 2023 CARTOLABANCARIA 10 7-Npv-2023  CTACTE 37023752 SCOTIABANK OCTL
Comuna 9 2023 CARTOLABANCARIA 9 19-0ct-2023 CTA CTE 120013520 SCOTIABANK SEP
Comuna 9 2023 CARTOLABANCARIA 19-0ct-2023  CTACTE 37023752 SCOTIABANK SEPT
Comu T LNARES & 2023 COMPROBANTE DE TRANSF 0 & Nov-2023 LI L T
MUNAL LINARES & 2023 CARTOLABANCARIA 8 26-5ep-2023 CTACTE 120013520 SCOTIABANK AGC Abrir documento
COMUNAL LINARES & 2023 CARTOLABANCARIA 8 26-Sep-2023 CTA CTE 37023752 SCOTIABANK AGO: adjunto
NAL LINARES 7 2023 COMPROBANTE DE TRANSF 0 15-Gep-2023

AL LINARES 7 2023 CARTOLABANCARIA 14 1-Ago-2023 CTACTE 120013520 SCOTIABANK - ME

AL LINARES 7 2023 CARTOLABANCARIA 7 1-Ago-2023  CTACTE 37023752 SCOTIABANK - MES

AL LINARES & 2023 COMPROBANTE DE TRANSF 15-Gep-2023

AL LINARES & 2023 CARTOLABANCARIA 13 1-Age-2023  CTACTE 120013520 SCOTIABANK - ME | mia_62_cartola_2 2-2024_26008.pdf

AL LINARES 6 2023 CARTOLABANCARIA 3 1-Ago-2023 CTACTE 37023752 SCOTIABANK - MES

Presionar Abrir
documento

BECH

J
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Modulo Menu Bancos

Las cartolas permiten identificar todos los movimientos bancarios realizados por la filial
en un periodo mensual determinado.

/Cargos O giros:
Dinero que
disminuyen la cuenta
bancaria de la filial

N

O\

|Departamento de Contabilidad

‘% Scotiabank’

EETADC DE CLENTAN" TS

depésitos: Dinero
que recibe la filial

[Clhema COLEGHD DE PROFESORES DE CHILE &G DIRECT
Dirmedtn MOMEDA Pidrrars Suenta [ETEr ]
| oot [ s ]
Sakin Ao 5 adidad Do e | Abecm | 425500
Coanrggoms 1 G vom 8 007 001 e Al & 7.3 153
|Emsstwn GAETE ABMEMNET PACSLA [T SFICEA CENTRAL WHOL
Fecha Dursa: ripeiden i [y Abonos ET S
DS | PROVEIDCRE Bl 30800-1 WUNDES, C $I000| 5 AEIBEAT
DG | PROVEIDORE 861 30600-1 MURICES, o s111440| 3 socnom
MHDRGM | TEF CTESeOnd Pecis Sndea S o s
SHDGIE | TEF TTEEER- Pecl Andes Bo @ §I000| 8 EOSEON
MO0 | PROVEETIORE 861 MGT0-Y | WURD & §mn| 8 EoeesN
SO0 | TEF SOMETOET Mars Sugenis & o $7B00| % EOedan
3004 | TEF 218 COMTRERAS PARRD @ S7ED| S EAE
TG00 | TEF B8 OOMTRERAS PARAD o $2330) 3 S0
T COMTRERAS PARAD o semen|  §E13000
'-"mu\c $amm0|  sEizmoM
2430 SR
IR [ OISO PRI P TR ™ -ames FETRLTS
WDIGH | CHEDE FACIADC POR QAL ey ¥ 01080 8 0747008
WDE0GH | CHEDE FAGADC POR QR ety 0000 S ATZ000
WDE0GH | CHEDE FAGADC POR QR e #4250 3 R0
HDE0GH | CHEE FANIADD POR QA s ¥ 01,880 LT T
HDE0GH | CHEE FANIADD POR QA Mz ¥ 150,200 5 LG
FOGE | TRAMSF. DF GUIMAN LADUE RELLY & $3300| 5 43R
FDGH | CHEOUE FRAADG POR CARIE e #-1011000 5 RazE
FHEIGH  | CHEQUE FRGADD POR CARIE Erei] 31541200 S AITEHE
IO | CHEOUE FMGADD POR CAHIE e §X2 130 ETNT
IO | CHEOUE FMGADD POR CARIE e [~ T § TBEATO
IEEGH | CHEGUE FRGADD POR CAHIE RS 3 - 800 5 TEEaT
IME0GH | TEFSHOIEK GEORGIMA OF LAS @ §eoo| §7oETI
IHDFOGH | TEF H 008 ALARCOM SARTIRA o $3ao0| s7ET
MDIGH | PROVEEDIORE TOROMAI0-S DERARTAN o gooemn| 8 730G
FIOGH | TIEF R TR0 CAMSTH CASTILLOY o s2eomn| 7o
FIOGH | TIEF R TR0 CAMSTH CASTILLOY o $3600| 37 IIGue
M-E0GH | TIEFEERHTE-D CAMPTE CASTILLD @ $230| §7TmzE

EMTECEDEWTES REF

SUJETOR A CONFIRMECION, INFORMESE S0BRE

EREMCIALES
LA ARAMTLS ESTATAL [E L0 DEPCSITOS EN S1 BANCD O EN WeALEEIF CL

N

Abonos,
ingresos o

en Su cuenta
bancaria.

>

)

%
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Para acceder a un comprobante de transferencia, debe hacer un clic para seleccionar
documento y sobre la misma doble clic para acceder.

Sistema Colegio Profesores - [MIG-CARTOLAS]

[E] Archivo Editar Fichas Lista Navegante Procesos Favoritos Ver Ventana Ayuda

Bt B8Qla8aRA[CST?|[e20E 05 3] B

% COMUNAL LINARES 5% 2024 CARTOLA BANCARIA 5-Jun-2024 ; CTA CTE 120013520 SCOTIABANK MAY
6020 Comuna COMUNAL LINARES 4 2024 CARTOLABANCARIA 4 6£-May-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK ABR
5247 Comuna COMUNAL LINARES 3 2024 CARTOLABANCARIA 3 4-Abr-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK MAF
5612 Comuna COMUNAL LINARES 2 2024 CARTOLABANCARIA 2 SMar-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK FEB
5398 Comuna COMUNAL LINARES 1 2024 CARTOLABANCARIA 1 8-Feb-2024 CTACTE 120013520 SCOTIABANK ENE
5151 Comuna COMUNAL LINARES 12 2023 CARTOLABANCARIA 12 4Ene-2024 CTACTE 120013520 SOCTIABANK DICH
5150 Comuna COMUNAL LINARES 12 2023 CARTOLABANCARIA 12 4Ene-2024 CT CTE 37023752 SCOTIABANK DICEN
4661 Comuna COMUNAL LINARES 11 2023 CARTOLABANCARIA 11 13-0ic-2023 CTA CTE 120013520 SCOTIABANK NO\
4653 Comuna COMUNAL LINARES 11 2023 CARTOLABANCARIA 11 13-Dic-2023  CTA CTE 3723752 SCOTIABANK NOVI
3523 Comuna COMUNAL LINARES 10 2023 CARTOLABANCARIA 10 T-Now-2023 CTAC 13520 SCOTIABANK OCT
3528 Comuna COMUNAL LINARES 10 2023 CARTOLABANCARIA 10 7-Now-2023 7023752 SCOTIABANK OCTL
3287 Comuna COMUNAL LINARES 9 2023 CARTOLABANCARIA 9 19-Oct-20 120013520 SCOTIABANK SEP
3286 Comuna COMUNAL LINARES 9 2023 CARTOLABANCARIA 9 37023752 SCOTIABANK SEPT
4096 Comuna COMUNAL LINARES 8 2023 COMPROBANTE DE TRANSF 0
2291 Comuna COMUNAL LINARES 8 2023 CARTOLABANCARIA 8 A CTE 120013520 SCOTIABANK AGC
2290 Comuna COMUNAL LINARES 8 2023 CARTOLA 37023752 SCOTIABANK AGO:
4095 Comuna COMUNAL LINARES 7 2023 COMPRO

LI 4
1139 Comuna COMUNAL LINARES 7 2023 camToy InformaC|On Clave 13520 SCOTIABANK - ME
131 Comuna COMUNAL LINARES 7 2023 camTol 23752 SCOTIABANK - MES
4094 Comuna COMUNAL LINARES 6 2023 COMPR( de a O de
1138 Comuna COMUNAL LINARES & 2023 camTol p g 013520 SCOTIABANK - ME
1130 Comuna COMUNAL LINARES 6 2023 camTol remesas |ndIC8 23752 SCOTIABANK - MES
mes y ano de la
| . = y
~ = BEE8E0H -
remesa pagada.

IFF—
S Menw Prnc . [E] MIGCART...|

9 |Depar‘camento de Contabilidad (

P Cartolas Bancarias

I COMUNAL LINARES

General |

Periodo Remesa Tipo de Documentos N°

Fecha

10 I 2022 l 2 ICOMPROEANTE DE TRANSFEREI

Glosa

o

[*a] 15-Sep-2023

Cartola Banco COM LINARES REM 10 2022.pdf

Documento Adjunto —

Abrir documento
adjunto

mig_63_cartola_2_10-2022_25236.pdfl 1

4091

[

Cancelar (Esc)
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Modulo Menu Bancos

Los comprobantes de transferencias permiten informarse acerca de la remesa pagada por el
Directorio Nacional puesto que especifica el mes, afio y monto de |la correspondiente remesa, y debe
declararse y adjuntarse en la fecha que se genero el pago (pestafia ingresos).

Detalle de pago

o

Fecha del abono que
figura en la cartola.

Monto pagado

Mes y ano de remesa

Dietalle del bensficiaro pag ad a .
Mombre o rmzon socal COM LINARES REM 10 2022
Rut beneficiario T0.373.100-7

Detalle del pagador

Rut T0ATIA0D-7

Mombre o rmzon sodcal COLEGIO DE PROFESORES DE CHILE AG.
Cuenta cargo 0000132153563

Tipo operacion Ctros Pagos

Detalle de pago

“ ol Forma de pago Fecha de Pago Banco desing Cueria desting Monta Estada N* corvenio

405228152300  Comlente O¥o - 15042023 SCOTIABANK ~ DODDGTDZITSZ  GLP 54.410 Pagos Procesadas
Banco

&1z19

Glosa o mensaje mull
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Gracias
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